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PREMESSA

Il presente manuale costituisce una guida di riferimento rapida
per l'utilizzo delle procedure dello Sportello Unico Digitale per
I'Edilizia (SUdE) realizzate dalla PAESIT s.r.l. per il Comune.

Per problemi o qualsiasi informazione inerenti all'utilizzo del
SUdE non esitate a contattare il ns. Ufficio Assistenza ai seguenti
recapiti:

1 telefono (amministrazione). 0971/092383

1 Informazioni tecniche telefoniche (numero a pagamento):
895.895.89.03

1 e-mail info@paesit.eu

1 PEC. paesit@pec.it

1 attraverso I/ nostro sito. www.paesit.eu
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INDIRIZZI E INFO UTILI

1 Email del SudE: sude@pec.comune.brindisimontagna.pz.it

9 Indirizzo del Comune: Via Veneto 6

1 Dirigente Ufficio Tecnico: Geom. Salvatore Carbone

1 Tel. =0971/985002
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1. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio gestisce la pratica in tutte le fasi, dall'istruttoria al
rilascio del titolo abilitativo,
dell'immobile, ed in dettaglio consente:

1 la registrazione dell'utente e la verifica delle sue credenziali;

7 la raccolta di tutti gli elaborati progettuali e I'invio telematico
dell'istanza al protocollo del Comune;

7 il controllo automatico delle documentazioni (preimpostate in
relazione alla tipologia dell'intervento) e degli allegati da
produrre nelle varie fasi della pratica (istruttoria, rilascio,
abitabilita), con conseguente s
le integrazioni documentali indirizzate ai richiedenti;

7 | a gestione aut omati ca del | "1
riscontro di indici e parametri urbanistici per lintervento
specificato e la zona di piano in cui detto intervento ricade;

7 | a possibilita del | a gestione
bisogno di nessun intervento diretto da parte dell'operatore -

possibilita di controllo I mmed:i
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1 la gestione (anche in tempo reale) delle richieste dei pareri
agli enti terzi preposti ad esprimersi sulla pratica mediante
un accesso dedicato al Si st
documentazione direttamente on-line;

1 tutte le comunicazioni in uscita vengono automaticamente
prodotte dal software ed inviate mediante posta certificata.

7 la determinazione degli oneri di urbanizzazione primaria e
secondaria e del contributo sul costo di costruzione,
attraverso il collegato modulo di "Calcolo Contributi
Concessori";

7 la gestione del connesso scadenzario, con i controlli del
rispetto dei tempi di legge;

7 la gestione dei pagamenti;

7 la creazione di un archivio digitale ove ricercare le
informazioni in modo rapido ed efficiente. Ogni dato o
documento verra cons e revaacheoin
tempi futuri.

Vengono di seguito indicate le caratteristiche minime del sistema
(hardware + software di base) utilizzabile per ['utilizzo della

presente procedura.
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1.1. Accesso AL SUDE

10

Per accedere allo Sportello Unic
accedere alla Home Page del Comune e cliccare sulla barra che
individua il SUdE. Automaticamente si viene reindirizzati sul portale

web dello Sportello.

Lo pratufim mom st amno scwiTale mes seguent) e
L SoCmentl No0 sang stath HIKMATT DIGTIALMINIL
\ m e VawTene - » e ety ela 09 Jwi "

ey dele >

o ragh Wt N

Dopo aver inserito I'indirigzo di posta elettronica | ,con il quale ci

S i € accr edispoadllo al momensosdella prazedura di
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registrazione, e la | password | impostata durante il primo accesso,

premere su "Accedi" per entrare nella homepage riservata (1

all'utente.

N e | caso I n culi non C I S | € ancol

procedere con la registrazione del nuovo utente.

1.2. FIRMA DIGITALE ONLINE

1.2.1.Firma digitale con Google Chrome

E' Possibile che alla prima apertura sia presente in alto una scritta

come di sequito "Plug-i n bl occato i n giallo

premere su questo bottone
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[ B X
€« c htps://sudetest paesitit % Plug-n bioccate =
12
. Aﬁ\mh‘li.v Unico
) " "Digitale Edilzia '
Email Password
-« Spontal | o I'Ed £ ttivits” Produstive
,‘ = i fine T = ve, ha
S e = obbigatono fuso 9413 finma digitale. 1nf -
omessa indicazone def Codice Fiscale & della Partits VA comporta 'impomibiits di ncedone del SUO-E
A chi interessa:
Professionistt icritti agk Ordini Professionall e Cittadiny
Una volta premuto in alto a destra

chiede se si vuole consentire il plugin solo per una volta o sempre.

Per semplificare le operazioni future si consiglia di premere su

"Consenti sempre" e poi premi Fine.
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| In questa pagina sono stati bloccati i seguenti plug-in: Ulteriori informazion 13
~ 1 PEx Java(TM)
Wl

Continua a bloccare i plug-in

Per questa volta esegui tutti : plug-in

Fine

A questo punto attendere qualche secondo senza premere alcun

boifonee uscira una nuova maschera <co

Email: Passward:

Continuare?
1l certificato del sito Web & stato verificato.

[[E=

Sito Web: https: [jsudetest.paesit.it: 443
L'art. 5 comma 4 —_ " le Attivita' Produttive

sono tenuti a ricg = vigenti normative, ha
istituita, in forma| Mota: il certificato & valido ed & stato utilizzato per verificare lidentita di questo sito Web.

B Ulteriari informazioni ) )
Siricorda che pe formiamo che l'omessa

indicazione del Co Continua ][ Annulla

A chiinteressa:| {J Nascondi opzioni

Professionisti iscrit Considera sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo certificato.

Come:
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Sempre al fine di semplificare le future operazione si consiglia di
premere su mostra opzioni e di spuntare la casella "Considera 14
sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo
certificato". Poi premere su Continua.

Una volta fatto questo e possibile

Al l a pressione comparira |

)
Si desidera eseguire questa applicazione?
Nome: IDigitSign

L'art « roduttive
sond == Autore pubblicazione: BIT4ID Tative, ha
istity
: Posizione: https: f{sudetest. paesit.it
Si rig L i . o . . . . . e [omessa
o Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato. Cid potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
indig - ) A - - - P

personali. Eseguire questa applicazione solo se si accettano come sicuri 'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.
A

/| Mon visualizzare pil questo messagaio per le applicazioni provenienti dallautore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza
Profs
CD'Z| : i Esequi | | Annulla
15U, ’ Jirmamento

Si consiglia di spuntare la voce "Non visualizzarepi v q u e st o
messaggio per le applicazione provenienti dall autore pubblicazione
e dalla posizione indicati in precedenza' al fine di semplificare le

future operazioni. Premere su Esegui.
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Comparira |l a richiesta di sepmi t o
mostrare piu questo messaggi o pe@c

sito Web'. poi premere su Consenti.

—_——
T

Avvertenza di sicurezza

Uhy Consentire I'accesso all'applicazione seguente da questo sito
Web?

Sitoc Web:  https://sudetest.paesit.it

Applicazione: JDigitSign
Autore pubblicazione:  BIT4ID

Questo sito Web richiede I'accesso e il controllo dell'applicazione Java indicata
sopra. Consentire |'accesso solo se il sito Web viene accettato come sicuro e se
I'applicazione & destinata all'esecuzione sul sito.

"] Non mostrare piu questo messaggio per questa @
applicazicne e questo sitc Web. LNon consentire J

(1) Utteriori informazioni

1.2.2.Firma digitale con firefox

E' Possibile che alla prima apertura sia presente in alto una scritta

come di seguito. Sara necesasario p
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* Bportello Unico
|| Digilale Edilria

Sportello Unico Digitale per I'Edilizia

Comunedi ............ 16

Email: Password:

Una volta premuto in alto a sinist
chiede se si vuole consentire il plugin solo per una volta o sempre.
Per semplificare le operazioni future si consiglia di premere su

"Consenti sempre”

https://sudetest.paesit.it/ x \UE
‘ € B & hitps sudetest. paesit.it
a mize

s |'€s€CUZIONE del plugin obsolete “Java“"su 0 s
sudetest.paesit.it € stata bloccata da Firefox.
Aggiorna adessc...

[ Consenti adesso } I Consenti sempre

neE 1|

A questo punto attendere qualche secondo senza premere alcun

boifonee uscira una nuova maschera co
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Email: Passwaord: 17

Continuare?
1l certificato del sito Web & stato verificato.

(!
= Sito Web: https://sudetest. paesit.it: 443
L'art. 5 comma 4 —_— " le Attivita' Produttive
sono tenuti a ricg = vigenti normative, ha
istituita, in forma| Mota: il certificato & valido ed & stato utilizzato per verificare lidentita di questo sito Web.

o Ulteriori informazioni ) )
Siricorda che pe formiamo che 'omessa

indicazione del Ca P I | annulla
A chiinteressa:| ) Nascondi opzioni
Professionisti iscrit /| Considera sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo certificato.
. ¥,

Come:

Sempre al fine di semplificare le future operazione si consiglia di
premere su mostra opzioni e di spuntare la casella "Considera
sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo
certificato". Poi premere su Continua.

Una volta fatto questo e possibile

Al l a pressione comparira |

seguito
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=
Si desidera eseguire questa applicazione?
Nome: JDigitSign
L'arg « 2roduttive 18
sond = Autore pubblicazione: BIT4ID Tative, ha
stk L -
Posizione: https: f/sudetest.paesit.it
Si rig - . ) - . L ) ) - e omessa
indid Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato. Cid potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
personali. Esequire questa applicazione solo se si accettano come sicuri 'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.
A ch
/| Mon visualizzare pili questo messaggio per le applicazioni provenienti dal'autore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza
Profi
CD'Z| g gUIteriori informazionig Esequi | | Annulla
s g _Jrnarmento

Si consiglia di spuntarelavoce"Non vi swvali zzare pilt
messaggio per le applicazione provenienti dall autore pubblicazione

e dalla posizione indicati in precedenza' al fine di semplificare le

future operazioni. Premere su Esegui.

Comparira |l a richiesta di seMmito
mo s t r aquestomesgagqgio per questa applicazione e questo

sito Web'. poi premere su Consenti.
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_
N — =
Avvertenza di sicurezza

“,L Consentire I'accesso all'applicazione seguente da questo sito
Web?

Sito Web:  https://sudetest.paesit.it

Applicazione: JDigitSign
Autore pubblicazione:  BIT4ID

Questo sito Web richiede I'accesso e il controllo dell'applicazione Java indicata
sopra. Consentire |'accesso solo se il sito Web viene accettato come sicuro e se
I'applicazione € destinata all'esecuzione sul sito.

[7] Non mostrare pil questo messaggio per questa @
applicazione e questo sito Web. [ Non consentire ]

(1) Utteriori informazioni

=<

1.2.3.Firma digitale con Internet Explorer

E' Possibile che alla prima apertura sia presente in basso una
scritta come di seguito. Si consiglia di premere sul bottone Aggiorna
(per aggiornare Java all'ultima versione) oppure premere su

"Esegui questa volta".
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s Uneco
mle e gitale Fdilzia

Sportello Unico Digitale per I'Edilizia
Comune i

Emai | | Password

Lart 3 comma 4 del DFR 380/01 sm.i. ¢ § DRRIGN20H, depongong che gh Sportell Umict per [Ediizia & per le Attvita’ Froduttve soon

tonut] 3 ricevene Io pramche 3 fare destinate par via Telematica, B Comuns di

3l hee i czemperare 380 VIQRNTi nomative, B stiuto,

n forma autonama nel corso del 2013, " Spartelio Unico Digitale per [Edikaia®

S rcorda che per Tovio os-ine 31 qualiast documedtazione o Odviaraznne & cbbigatune Mo dells firmes digitale, Informiamo che Famessy
ndcazone del Codice Fiscale o defla Partita IVA comeorts Nmpossbits di moezione dol SUDVE.

A chi interassa)

Professienists ISt agh Ordini Professionai @ Cittadins

Come:
NSUDEer L d sto Internet, i quanto la pubbbcarone web paramtece futenza arca Faggioenamento
oormavo dely mndubsbu. secondo quants prevesto dal Codice del Ammnistsanons Digtale,

NeTottica di una reciprocs collsboranione od ol fne di evitace [rmorgenzs & festidiost probleny formab relstn dle tanze ) d
pAMETmS di Su00ennvi il Bgoraso FEpeTo & dcuns semphcl ragols:

* Indicare nedlogoetto dells mal 4 Bpe &1 richiests (ATTIVAZIONE SPORTELLO UNMICO DIGITALE PER L'EORLIZIA - Comene & .,
nome el richiedents ad esempin Rossi Mang - ATTIVAZIONE SPORTELLO UNECO DIGITALE PER L'EDIUIZIA - Comune &f

* Assiurars, i caso O stansone & ath catacs, the il decuments digitalizzato reuly leggie, w‘mmammu.mm
{

Q Jova(TM) ¢ stato bloccato perche e chicleto & deve essere agomato.  Qunk nschi 1 commno Aggoma Exega qoests volts

A questo punto attendere qualche secondo senza premere alcun

bottonee u s c

l ra una nuova mascher a

Email: Password:
-
Continuare?
1l certificato del sito Web & stato verificato.
=2 Sibo Web:  htips://sudetest. paesit.it: 443

L'art. 5 comma 4 —_—

sono tenuti a ricg

istituita, in forrma|  Meota: il certificato & valido ed & stato utilizzato per verificare lidentita di questo sito Web.
Ulteriori informazioni

Siricorda che pe
indicazione del Co

A chiinteressa:| (g} Nascondi opzioni

Professionisti iscrif Considera sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo certificato.

e Attivita' Produttive
= vigenti normative, ha

formiame che lomessa

Continua H Annulla

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
Tel. 0971 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimontagna.pz.it
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Sempre al fine di semplificare le future operazione si consiglia di
premere su mostra opzioni e di spuntare la casella "Considera
sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo

certificato”. Poi premere su Continua.

21

Una volta fatto questo e possibile

Allapressione comparira u

seguito

=

Si desidera eseguire questa applicazione?

Nome: IDigitSign

L'art « roduttive
sond =2 Autore pubblicazione: BIT4ID Tative, ha
istity
! Posizione: https: fjsudetest. paesit.it
Si rig - . ) - " L ) ) - e ['omessa
o Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato. Cid potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
indig - . - ; i o R

personali. Eseguire questa applicazione solo se si accettano come sicuri 'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.
A clf

/| Mon visualizzare pili questo messagaio per le applicazioni provenienti dall'autore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza
Profs
CD'Z| E gUIteriori informazionig Esequi | | Annulla
1 s R amento

Si consiglia di spuntare lavoce"Non vi swuali zzare
messaggio per le applicazione provenienti dall autore pubblicazione
e dalla posizione indicati in precedenza' al fine di semplificare le

future operazioni. Premere su Esegui.

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
Tel. 0971 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimontagna.pz.it
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Comparira |l a richiesta di sepmi t o
mostrare pl U questo messaggl o pexa

sito Web'. poi premere su Consenti.

1.3. REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Per effettuare una registrazione del nuovo utente basta cliccare

sul bottone "o nel menu Accedi

A gquesto punt o I n una nuova fi

Registrazione del nuovo utente.

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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M - Cooce Facale

E' necessario inserire con cura le proprie credenziali e sopratutto

il Codice Fiscale e il proprio indirizzo di posta elettronica e cliccare

sul tasto

A seguito del | a pri ma regi straz
modificare tutte le informazioni di registrazione tranne l'indirizzo di
posta elettronica indicato e ovviamente il Codice Fiscale. Nel caso
In cui si rende necessario dover maodificare l'indirizzo di posta
el ettroni co, guesto sara ©possibil
all'Amministrazione Comunale.

Per i tecnici che si accreditano

indicare come posta elettronica la PEC.

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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A questo punto il si st e ma comuni cher a I
all'indirizzo di posta elettronica indicata, una e-mail allo scopo di (2

verificarne |'effettiva esistenza.

AVVISO;

Sta per roevere una mal

Quests & mal permettend ol sisema di verficare b conettezza de dat) ety

Vi preghamo 3l premere s “ocoare o

Al terrmne sara rendergzato s nostn server per completare Fattvazone. Nel caso N cul dovesse essere presonte
Questy MeSSAOU0 "QUESTO MesSago potrebbe éssere un MEeSSaNo 3 phshing, Qundi - poterasinente

pencolos Sl necess D premere sl SO £ songleve "Mty colegament! & atve furgooalty”, Fo rpeemere
U Occare qurt

Pe r continuare | a registrazione,

propria casella di posta elettronica, Aprire la mail inviata dalla PEC

del Comune e cliccare sul |link | irdicato.

Comuny/di
SPORTELLAUNICODIGITALE PER L'EDILIZIA (SUD-E)

Grazie per esserti regimrato su SUD-E. Prima di poter attivare il tuo account bisogna effettuare un wltimo passaggio per completare la
registazone

Gentile Nome Utente

Nota - al termine neeverai ulterion istruzioni per poter diventare un uiente accreditato ded Comnune
Per completare I3 registrazione cliccare qui

Se bt ancora problemi nell' sttivare 1 registrasione s pregaro & comtatiare un membeo ded nostro staff 4

Distisi saluzi

Questa procedura reindirizza sulla pagina dello Sportello che da
le indicazioni per procedere alla compilazione del modello per
diventare utente CERTIFICATO.

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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Stai per ricevere un'allra mail

In questa e-mall troveran un modelio da compiare, Serve per diventare utente
CERTIFICATO defo sportelio Unico Digtale per LEdizia del Comune ¢

St prega di compiario i tutte le sue parti ¢ d spedice secondo le modalth indicate gia
nel modeiio

£73 , 5

- Y
| Continue |
YA |

Nellasecondamaile al | egat o un model |l o

Comune di

SPORTELLO UNICO DIGITALE PER L'EDILIZIA (SUD-X)

CHIEDE

A esseve regintrnto nel database delle vportedlo snico dghale por Vedilicia del Comuse & Potenaa

« DICHIARO

La procedura si completa inviando tramite PEC (del richiedente)
una copia in PDF di questo modello con allegata la scansione del
proprio documento di riconoscimento e firmato digitalmente

all'indirizzo di posta del SudE oppure, il modello compilato,

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
Tel. 0971 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimontagna.pz.it
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stampato e firmato (firma olografa) con allegato una fotocopia di un

document o di riconosci mento valz2d
mano presso | Uf fici.o Protocoll o d
Nel modello viene richiesto se | accr edi tEavilmeent o
fatto C O0me tecnico 0 cittadi nc
vel oci zzera | e ody segudozal panadrafo®8.8 dir i t t

guesto manuale.

Nell'ottica di una reciproca collaborazione ed al fine di evitare
l'insorgenza di fastidiosi problemi formali relativamente alle istanze
prodotte ci permettiamo di suggerirvi il rigoroso rispetto di alcune
semplici regole:

7 Indicare nell'oggetto della mail il tipo di richiesta
(ATTIVAZIONE SPORTELLO UNICO DIGITALE PER
L'EDILIZIA - COMUNE DI POTENZA) e il nome del
richniedente ad esempio "Rossi Mario - ATTIVAZIONE
SPORTELLO UNICO DIGITALE PER L'EDILIZIA -
COMUNE DI POTENZA "

7 Assicurarsi, in caso di scansione di atti cartacei, che Il

documento digitalizzato risulti leggibile, pur cercando di

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
Tel. 0971 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimontagna.pz.it
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produrlo nella risoluzione minima. (minimo previsto 300
pixel); 28
1 Utilizzare esclusivamente il formato pdf.
Dopo aver inviato o consegnato la ricevuta con allegato il
document o di I dentita all o Sportel
attivera | utente e wmaitaciomvil ati a

del nome utente e di una password provvisoria.

Comune di
SPORTELLO UNICO DIGITALE PER L'EDILIZIA (SUD-E)
Gentile
Con questo ultimo passaggio ¢ stato abilitato dai nostri tecnici come un utente CERTIFICATO del SUD-E
Per accedere avrai bisogno di inserire il tuo nome utente (1a tua email) ¢ il numero di attivazione nella pagina che apparira; quando visiterai 'URL
Il tuo nome utente ¢: indirizzo di posta elettronica indicato al momento della registrazione

La tua password temporanea di attivazione: password provvisoria

Onde evitare abusi, conserva i tuoi dati di accesso (nome utente, password) in un luogo sicuro. Conservale gelosamente perché la tue credenziali non sono piu
modificabili dal nostro staff

Distinti saluti,

Con queste informazioni € possibi

Sportello.

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
Tel. 0971 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimontagna.pz.it



>
comune di Brindisi Sportello Unico Digitale p e r | Rev.: 006
Montagna SUdE Data: 13/11/2016

Ufficio tecnico

1.4.IL PRIMO ACCESSO

29
Una volta completata la procedura di registrazione ed ottenuta la
password provvi sori a di accesso si puo
al SUdE.
Al pri mo accesso, per ragi oni
i ndirizzato automaticamente all a
Password . |l n guesta maniera € po

provvisoria fornita dal Comune con una password personale che

sara nota sol o all ut ent e.

Comunedi .......

~
4 Benvenuto,
Nome Utente Password:

(] MNuova password:

Cambia password

Conferma nuova password:

] Cambia password || Annulla

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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Appena ridefinita | a password sar

funzioni dello Sportello. 30
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1. LE FUNZIONI DELLO SPORTELLO PER

31

TUTTI GLI UTENTI

Per tutti gli utenti, attraverso la piattaforma del SUdE sono stati

predispost.i al cuni servi zi apert
accreditarsi presso | Amministrazi
Accedi Trova Documento
Permette | E | a f unj
alla pagina di permette la verifica
inserimento delle formale della

credenziali di nresenza di

SN / Manuale di SUdE

SUdE Basilicata E il Iinl

E | a f uni scaricare il

redirect ai vari / <— | Portale

CDU On-line Cartografico

E | a f unj Questa funzione
consente | per mette i

alla tool per la di collegarsi

realizzazione direttamente al

dinamica di oo oo e | Portale

Certificati di Cartografico

Destinazione Comunale.
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Sportello Unico Digitale p e r

SUdE

Rev.: 006
Data: 13/11/2016

Open Layer
E | a

f unj
consente di
scaricare sia gli
strati informativi del
SIT comunale
(formati vettoriali e
raster) che

| acqui si :
formale degli
elaborati tecnici di
tutti gli strumenti di
pianificazione

comunale (PDF)

Tel. 0971 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimontagna.pz.it

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna

32



o
comune di Brindisi Sportello Unico Digitale p e r | Rev.: 006
Montagna SUdE Data: 13/11/2016

Ufficio tecnico

1.1. ACCEDI

L a descrizione di gguaessbatfauahd e ®

paragrafo 1.1

1.2. TROVA DOCUMENTO

Inquest a sezione €& possibile veri

33

fi

documento di una pratica edilizia gi a formal ment e

presso il SUdE.

Quando si caricano i documenti firmati digitalmente nella apposite
sezioni del SUdE il programma, oltre a verificare che il file sia
firmato digitalmente, attribuisce al file anche un codice HASH
generato in automatico. Questo codice serve ad identificare in
maniera univoca il d o caur neHrbUdd. oa |

Infatti, una volta digitato il codice HASH, fornito dal Committente

odachinefaleveci,al | i nterno dell a masche

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
Tel. 0971 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimontagna.pz.it
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Sportello Unico Digitalep e r |
SUdE

Rev.: 006

Data: 13/11/2016

bast er a

. .IIIIIIIIIIIIIIII.

cli cc*®

principali del documento corrispondente.

Hash dol documento

Caricare un documento

Numaera della Pratica
Numare Protocallo
Descrizione Documento

Data Documento

La gene

MAAGeAcH291620 74 Daf1bedbaOB0 /0Mece 7

LEBNGNN79L29GH42X-16072013-1319
11146
Documanta Aggiuntivo

16/09/2013 21 69 60

razi one del cCo

riservata agl.|i ut ent i

di ce

sper svigublizzare le informaezioni

34

HASH

ac c reetitblare at |

del | | st a rfunaone vigne edastriia al paragrafo 2.4.2 di

guesto manuale.

Nel caso in cui il codice HASH digitato non corrisponde a nessun

documento presente in

messaggio.

ar chi

Vi

0]

Lo Sportello consente anche di operare un confronto formale fra

un documento fornito dal Committente o da chi ne fa le veci e

qguell o effettivamente presente

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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Bastera <c¢l|l i cca® epersaritare il adcanema a
disposizione. 35
Hash ded documento
B Cancare un documento :
Automaticamente lo Sportello genera il codice HASH del
Documento caricato e verifica | a pres

del SUdE, di un Documento corrispondente.
Se viene verificata la corrispondenza, come in precedenza,

vengono Vvisualizzate le informazioni principali del documento,

altrimenti venmessaggpdierare.i zzat o u
Si precisa che | a ricerca del Do
non costituisce accesso agl i att

ovviamente autorizzati dal Responsabile del Servizio.

1.3. SUDE BASILICATA

Sude Basilicata eegchacpagipuna e&isse

dai responsabili del procedimento di Enti che dovranno esprimere
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nulla osta, pareri o autorizzazioni per istanze presentate nei diversi

Comuni. 36

Salezonare 1a Prowcia -
Selazwogre || Comune -
e L 2 responssbl g procedimen dowra: Drre U U A y

Se non 8 resce ad dredere ¥ Sude ¢l wno eOco comune basta nmvare una mad O posta certficata a prestSoect
Par LtiETare QUESID FRNVOK Nan & Necessane Jcceders al programma ma sob Nsarre I comeng Gesdersto @ pramerne s ol

SUCCRMIVIMErTS NARITS Las(naTe & Distopied

Basta selezionare la Provincia e il Comune dello Sportello che si

vuol raggiungere per essere immediatamente reindirizzati.

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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Selezionare la Provincia: Potenza -

Selezionare il Comune: Abriola |L|

Pietraperosa -
Pignola
Rapolla
Rapone
Rionero In Vulture
Ripacandida

di redirect che pud essere utiizzato dai responsabili del pr| Rivello

nici che lvorano in diversi comuni. Roccanova

) . o . .. |Rotonda
al sude di uno specifico comune basta inviare una mail di| Ruati

non & necessario accedere al programma ma solo inserire i RUVO D.Efl Monte
San Chirico Nuovo

wname & password . San Chinco Raparo
San Costantino Albanese
San Fele
San Martino D'agn
San Paolo Albanese
San Severino Lucano
Sant'angelo Le Fratte -

kprimere nulla ost

1.4. MANUALE DEL SUDE

Con guesta funzione e pPpOSSI

aggiornata del presente manuale.

bi

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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1.5. CDU ON-LINE

38

Questa funzione consente di redigere un Certificato di
Destinazione Urbanistico i n f or mato bozza (ovyv

non utilizzabile per gli usi consentiti dalla Legge).

"Comune di
Con PAESIT CDU on line é possibile effettuare il certificato di destinazione urbanistica per una o pit particelle catastali inserendo il

"Numero di Foglio” e il "Numero della Particella” negli appositi campi, poi premere il bottone "Aggiuni Particella” e infine premere su Verde
per awiare la preparazione del CDU online

Numero Foglio Htineso

Particella [Agghingi Ps iPE_lﬂ'ggﬂgJ
Cognome Nome CF
Luogo Nascita Data Nascita Data Richiesta
IFr;dir_izzo Citta Numero Protocollo
esidenza
Diritti Esatti Motivi Uso
Tipo Ricerca Particelle @ Fabbricati ) Formato PDF @ Word
@i
Basta inserire il Numer o di Fogl

cCuli S i vuol ottenere | atﬁtpe\rzior

far partire il download d e | file. Nel caso I n c
essere richiesta su piu particeldl

Aggiungi Paricella | per aggiungere un elenco di particelle.
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1.6. 1L PORTALE CARTOGRAFICO

39

Questa funzione consente di accedere direttamente al Portale
Cartografico Comunale per poter consultare tutti gli strati informativi

terri tori al.i che | Ammi ni strazi one

1.7. OPEN LAYER

Accedendo al Portale Cartografic
possibilita di consultare sem@mpl ipd:
attivare le funzioni on-line predisposte.

La funzione Open Layer, i nvece,
professione o0 per studi o, hanno |
territoriali o consultare gli elaborati tecnici di tutti gli strumenti di
pianificazione comunale.

Per quanto concerne le basi territoriali (georeferite nel sistema di
coordinate scelto dall Ammini str a
possono essere scaricate in formato vettoriale (DWG e/o
SHAPEFILE) o in formato raster (TIFF).

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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Gli elaborati tecnici degli strumenti di pianificazione comunale

sono invece resi disponibili in formato PDF. 40

1.8. CONFERENZA DEI SERVIZI TELEMATICA

In fase di sperimentazione, la Conferenza dei Servizi Telematica

e I ul ti mo servizi o dmddsAmmai ndisd

Comunale per velocizzare | i nterl o

nei procedi menti di competenza del
| | servizio consentira ali Respons

Terzi partecipare alla Conferenza dei Servizi telematica senza
necessariamente spostarsi dalla propria sede lavorativa. Lo
scambio documentale fra i soggetti partecipanti alla Conferenza
avverra in tempo reale compreso |

osta assentiti di ognuno di loro.

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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2. LE FUNZIONI DELLO SPORTELLO PER GLI

Individuazione
del |
della homepage

corrente.

ut en

EDITATI

—

Home

Permette di

modificare tutti i

Pulsante che

oannonnta 11iecnivn

Cambia Password

Permette di

-~
«& Benvenuto,
Nome Utente

. e

Elenco Pratiche

Nuova Pratica

Consente di

predisporre una

E | a r ac
El enco Agi
E | a r ac

tutte le istanze di

Nuova Agi

Consente di

predisporre una

Elenco Servizi
E | a

rac¢(

tutte le istanze di

Nuovo Servizio

Consente di
predisporre una
nuova istanza di
servizi vari da

presentare allo

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
71 985002e mail:sude@ec.comue.brindisimonta

Domande

Frequenti

E | a r ac (

tutte le domande
pi u
dagli utenti e delle

frequsq

risposte degli

esperti

41
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Contatti
E | a f un:
consente di inviare
richieste di
supporto tecnico o
segnalazioni di

problemi.
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2.1.HOME

43

La funzione Ho me per mette di m
nel | a S c h eadvero glelle mformazioni che sono state

trasmesse dal | utente al momento d

Comune di .......

-~

& Benvenuto,

Nome Utent . .

ome Utente Cognome: XXXXXXXXXX Provincia Nascita: XXXXXXXXXX -

U}

e Nome: XXXXXXXXXX Comune Nascita: XXXXXXXXXX -
T EEEEEEER
- U Email (PEC): XXXXXXXXXX Telefono: XXXXXXXXXX

[ [ ]
‘ EEEEEEER : -

'_! Data Mascita: XXIXXIXXXX G| Note: XXXXXXXXXX

W Sesso: X A Codice Fiscale: XXXXXXXXXX

™

W Provincia: XXXXXXXXXX A Citta: XXXXXXXXXX -

e Via: XXXXXXXXXX Piano: XXXXXXXXXX

W Numero Civico: XXXXXXXXXX Interno: XXXXXXXXXX

@ Scala: XXXXXXXXXX

v

W

Ogni qualvolta si vuole modificare un dato, per rendere effettiva la

modifica bisogna cliccare sul bottone
L unica informazi onmodihfei matna pdial
I i ndirizzo di posta elettronica

dovr a far ne richiest a di rettament

Via veneto 6. 85010 Brindisi Montagna
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presso | Ammi ni st maianteounae maiCdi masta a | e
certificata con allegata una domanda di variazione in formato pdf/a (

firmata digitalmente.
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